
Campos que devem ser preenchidos para o Educacenso 2024
Versão 1

Funcionalidade: Entidade (Configurando > Parâmetros > Entidade)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações
Órgão Regional INEP Não

Funcionalidade: Tipos de cargos (Administrando > Gestão de pessoas > Tipos de cargos)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações

Classificação do INEP Sim Classificar todos os tipos de cargos utilizados nos 
cargos ocupados em 2024.

Funcionalidade: Matrizes curriculares (Administrando > Matriz curricular > Matrizes curriculares)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações

Estrutura curricular Não

Preencher somente se for condizente com o que é 
aplicado nos estabelecimentos de ensino.
Quando não for informado, o arquivo irá gerar a 
informação "Não se aplica".

Funcionalidades: Atividades Complementares e Atividades AEE (Administrando > Outros > Atividades complementares | 
Administrando > Outros > Atividades AEE)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações

Classificação do INEP Sim Classificar todas as atividades complementares e 
atividades AEE específicas oferecidas em 2024.

Funcionalidade: Disciplinas (Administrando > Matriz curricular > Disciplinas)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações

Descrição Sim Todas disciplinas utilizadas na entidade no ano de 
2024 devem ter todos os dados preenchidos.

Sigla Sim
Classificação do INEP Sim
Considerar como unidade curricular para o Ensino 
Médio? Sim

Classificação de Unidade Curricular do INEP Sim

Funcionalidade: Calendário do estabelecimento de ensino (Planejando > Calendário escolar > Calendários escolares)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações
Data inicial do ano letivo Sim
Data final do ano letivo Sim

Funcionalidade: Estabelecimentos de ensino (Administrando > Estabelecimentos de ensino > Estabelecimentos de ensino)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações
Código do INEP Sim
Situação de funcionamento Sim
Nome Sim
Endereço(s) - CEP Sim Endereço principal.
Endereço(s) - Município Sim Endereço principal.
Endereço(s) - Distrito Sim Endereço principal.
Endereço(s) - Logradouro Sim Endereço principal.
Endereço(s) - Número Não Endereço principal.



Endereço(s) - Complemento Não Endereço principal.
Endereço(s) - Bairro Não Endereço principal.
Endereço(s) - Zona Sim Endereço principal.
Endereço(s) - Localização diferenciada Sim Endereço principal.
Telefone(s) Não Telefone principal.
Telefone(s) Não Outro telefone que não seja o principal.
E-mail(s) Não E-mail principal.
Dependência administrativa Sim

Órgão que a escola pública está vinculada Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Dependência administrativa" for preenchido com 
uma das opções "Federal", "Estadual" ou "Municipal".

Mantenedora Condicional
Guia Escola Privada - Preencher apenas se o campo 
"Dependência administrativa" for preenchido com a 
opção "Privada".

Categoria da escola Condicional
Guia Escola Privada - Preencher apenas se o campo 
"Dependência administrativa" for preenchido com a 
opção "Privada".

CNPJ da mantenedora principal Condicional
Guia Escola Privada - Preencher apenas se o campo 
"Dependência administrativa" for preenchido com a 
opção "Privada".

CNPJ Condicional
Pode preencher, porém será gerado no arquivo 
apenas se o campo "Dependência administrativa" 
for preenchido com a opção "Privada".

Convênio entre a Administração Pública e outras 
instituições Condicional

Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Situação de funcionamento" for preenchido com a 
opção "Em atividade".

Formas de contratação entre a Administração 
Pública e outras instituições Condicional

Preencher somente se o campo "Convênio entre a 
Administração Pública e outras instituições" for 
preenchido com  a opção "Secretaria estadual" e/ou 
"Secretaria Municipal".

Regulamentação/Autorização Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Situação de funcionamento" for preenchido com a 
opção "Em atividade".

Esfera administrativa do conselho Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Regulamentação/Autorização" for preenchido com 
uma das opções "Sim" ou "Em tramitação".

Unidade Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Situação de funcionamento" for preenchido com a 
opção "Em atividade".

Código da Escola Sede Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Unidade" for preenchido com a opção "Unidade 
vinculada a Escola de Educação Básica".

Código da IES Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Unidade" for preenchido com a opção "Unidade 
ofertante de Ensino Superior".

Local de funcionamento Sim

Ocupação do prédio Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Local de funcionamento" for preenchido com a 
opção "Prédio escolar".

Fornece água potável para o consumo humano Sim
Forma de abastecimento de água Sim
Energia elétrica Sim
Esgoto sanitário Sim
Destinação do lixo Sim
Tratamento do lixo/resíduos utilizado Sim

Descrição da dependência física Condicional

Guia Dependências - Ao cadastrar uma 
dependência física, este campo é de 
preenchimento obrigatório.
Como sugestão, indicamos cadastrar todas as 
dependências físicas existentes no 
estabelecimento de ensino, principalmente as salas 
de aula.



Tipo Condicional
Guia Dependências - Ao cadastrar uma 
dependência física, este campo é de 
preenchimento obrigatório.

Sala utilizada Condicional

Guia Dependências - Este campo deve ser 
preenchido, quando o campo "Local de 
funcionamento" for preenchido com a opção "Prédio 
escolar".

Sala de aula climatizada Não Guia Dependências

Ocupação Condicional
Guia Dependências - Ao cadastrar uma 
dependência física, este campo é de 
preenchimento obrigatório.

Código da instituição Condicional
Guia Dependências - Este campo deve ser 
preenchido, quando o campo "Ocupação" for 
preenchido com a opção "Compartilhado".

Dependência com recursos para pessoa com 
deficiência Condicional

Guia Dependências - Selecionar este campo, 
apenas se a sala de aula possuir recursos para 
pessoa com deficiência.

Recursos de acessibilidade para pessoas com 
deficiência ou mobilidade reduzida Sim

Preencher este campo, apenas se o 
estabelecimento de ensino possuir recursos de 
acessibilidade para pessoas com deficiência ou 
mobilidade reduzida.

Equipamento(s) Não
Como sugestão, indicamos cadastrar todos 
equipamentos existentes no estabelecimento de 
ensino, com suas respectivas quantidades.

Acesso à internet Sim

Internet utilizada para Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Acesso à internet" for preenchido com uma das 
opções "Acesso banda larga" ou "Acesso discado".

Equipamentos que os aluno(a)s usam para acessar 
a internet Condicional

Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Internet utilizada para" for preenchido com a opção 
"uso dos alunos".

Rede local de interligação de computadores Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Equipamentos que os aluno(a)s usam para acessar 
a internet" for preenchido.

Oferece alimentação? Sim

Instrumentos, materiais socioculturais e/ou 
pedagógicos em uso Condicional

Preencher este campo, apenas se o 
estabelecimento de ensino possuir instrumentos, 
materiais socioculturais e/ou pedagógicos em uso.

Educação indígena Sim

Ensino ministrado em que língua Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Educação indígena" for preenchido com a opção 
"Sim".

Língua indígena que o ensino é ministrado Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Educação indígena" for preenchido com a opção 
"Sim".

Aplica exame de seleção para ingresso de seus 
alunos Não Selecionar este campo, apenas se a escola faz 

exame de seleção para ingresso de seus aluno(a)s

Reserva de vagas por sistema de cotas para grupos 
específicos de aluno(a) Condicional

Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Aplica exame de seleção para ingresso de seus 
alunos" for marcado (ícone verde).

Site Não

Escola compartilha espaços para atividades de 
integração escola-comunidade Não

Selecionar este campo, apenas se a escola 
compartilha espaços para atividades de integração 
escola-comunidade

Escola usa espaços e equipamentos do entorno 
escolar para atividades regulares com os aluno(a)s Não

Selecionar este campo, apenas se a escola usa 
espaços e equipamentos do entorno escolar para 
atividades regulares com os aluno(a)s

Órgãos colegiados em funcionamento Sim
Projeto político pedagógico ou proposta 
pedagógica da escola atualizado Não

Desenvolve ações de educação ambiental? Sim



Formas de desenvolvimento ambiental Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Desenvolve ações de educação ambiental?" for 
preenchido com a opção "Sim".

Funcionário Sim

Guia Equipe Diretiva - Vincular a equipe diretiva do 
estabelecimento de ensino em exercício no ano de 
2024.
O(a) diretor(a) do estabelecimento de ensino deve 
obrigatóriamente ser informado.

Funcionalidades: Turmas (Executando > Enturmação e ensalamento > Turmas | Executando > Enturmação e ensalamento > Turmas 
multisseriadas)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações

Código da turma - INEP Não
Esta informação será obtida somente na etapa 
referente a Situação final do alunos (2ª etapa do 
censo). Sendo assim, não é necessário preenchê-lo.

Descrição Sim

Caso existam turmas multisseriadas, os mesmos 
campos do cadastro de turmas devem ser 
preechidos para as turmas multisseriadas, exceto 
os componentes curriculares.

Mediação didático-pedagógica Sim
Tipo de atendimento Sim

Configuração de horas/aula por dia Sim

Observação: O censo permite apenas esses valores 
de minutos: 00 - 05 - 10 - 15 - 20 - 25 - 30 - 35 - 40 - 
45 - 50 - 55.
Assim, caso alguma turma inicie ou termine com um 
valor diferente, não passará no censo. Exemplo: 
Início das aulas às 08:00 - válido /  Início das aulas 
às 08:03 - Inválido.

Local de funcionamento diferenciado Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Mediação didático-pedagógica" for preenchido 
com a opção "Presencial" ou "Semipresencial"

Modalidade Sim
Etapa do INEP Sim

Curso de educação profissional Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Etapa do INEP" for preenchido com uma etapa 
relacionada a um curso técnico profissionalizante.

Forma(s) de organização Condicional
Este campo deve ser preenchido, quando o campo 
"Etapa do INEP" for preenchido com uma opção  
diferente de 1, 2 e 3 (educação infantil).

Turma bilíngue para surdos (LIBRAS - Língua 
Portuguesa) Não

Selecionar este campo, apenas se o ensino da 
turma for desenvolvido com a Língua Brasileira de 
Sinais – Libras como primeira língua e a língua 
portuguesa de forma escrita como segunda língua 
(bilingue para surdos).

Componentes curriculares Sim Disciplinas, campos de experiência, atividades AEE, 
atividades complementares.

Funcionalidade: Enturmar Professores (Executando > Enturmação e ensalamento > Turmas)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações

Data Sim

Serão enviados para o censo, apenas os 
profissionais vinculados nas turmas cuja data inicial 
na turma (enturmação) seja igual ou inferior a 
29/05/2024 e que não possuam data final ou que 
possuam data final posterior a 29/05/2024.

Tipo de enturmação Sim

Componente curricular Condicional
O componente curricular deverá ser informado, 
conforme a opção informada no campo "Tipo de 
enturmação".

Funcionalidade: Funcionários (Administrando > Gestão de pessoas > Funcionários)



Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações
Código INEP Não
CPF Sim
Nome Sim
Data de nascimento Sim
Nome da mãe Não
Nome do pai Não
Sexo Sim
Raça Sim
Nacionalidade Sim

Naturalizado? Condicional Este campo deve ser preenchido apenas quando o 
funcionário for estrangeiro.

Naturalidade Condicional Este campo deve ser preenchido apenas para 
funcionários Brasileiros.

Endereço(s) Sim Endereço principal
Endereço(s) - CEP Sim Endereço principal
Endereço(s) - Município Sim Endereço principal
Endereço(s) - Zona Sim Endereço principal
Endereço(s) - Localização diferenciada Sim Endereço principal
Grau de escolaridade Sim

Formação superior Condicional

Guia Formação - Formação Superior - Deve ser 
preenchido apenas se o funcionário possuir 
formação superior.
O Censo permite enviar até 3 formações de nível 
superior.
Preencher todos os campos correspondentes a 
formação superior do funcionário.

Pós-Graduação Condicional

Guia Formação - Pós-Graduação - Deve ser 
preenchido apenas se o funcionário possuir pós-
graduação (Especialização, Mestrado ou 
Doutorado).
O Censo permite enviar até 6 formações de pós-
graduação.
Preencher todos os campos correspondentes a 
formação de pós-graduação do funcionário.

Descrição (dos cursos de formação continuada) Condicional

Guia Formação - Formação continuada - O censo 
aceita apenas cursos de aperfeiçoamento que 
possuam Formação continuada = Sim e Área de 
formação continuada.

E-mail(s) Condicional

E-mail principal.
Este campo deve ser preenchido obrigatoriamente 
para os funcionários com cargo de direção nos 
estabelecimentos de ensino.

Matrícula Sim Guia Matrículas - Dados Gerais
Data de admissão Sim Guia Matrículas - Dados Gerais
Tipo de vínculo Sim Guia Matrículas - Dados Gerais 
Cargo Sim Guia Matrículas - Dados Gerais

Critério de acesso ao cargo/função Condicional

Guia Matrículas - Dados Gerais - Este campo deve 
ser preenchido obrigatoriamente para os 
funcionários com cargo de direção nos 
estabelecimentos de ensino.

Nível escolar Condicional
Guia Matrículas - Habilitações - Este campo deve 
ser preenchido para os profissionais que atuam em 
sala de aula.

Possui habilitação para educação infantil? Condicional
Guia Matrículas - Habilitações - Selecionar este 
campo apenas se o funcionário possuir habilitação 
para a educação infantil.

Etapas do EF e EM Condicional

Guia Matrículas - Habilitações - Preencher apenas 
as etapas de ensino que o funcionário pode lecionar 
tanto no EF quanto no EM e se possui ou não 
habilitação em cada etapa.



Disciplinas habilitadas e não habilitadas Condicional
Guia Matrículas - Habilitações - Preencher apenas 
as disciplinas que o funcionário irá ministrar e se 
possui ou não habilitação em cada disciplina.

Atividades complementares habilitadas Condicional
Guia Matrículas - Habilitações - Preencher apenas 
as atividades complementares habilitadas pelo 
funcionário.

Atividades AEE habilitadas Condicional Guia Matrículas - Habilitações - Preencher apenas 
as atividades AEE habilitadas pelo funcionário.

Local de trabalho Condicional Guia Matrículas - Locais de trabalho - Informar 
todos os locais de trabalho do funcionário.

Carga horária semanal Sim Guia Matrículas - Locais de trabalho
Data inicial Sim Guia Matrículas - Locais de trabalho

Funcionalidade: Alunos (Administrando > Alunos > Alunos)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações
Identificação do aluno (INEP) Não

CPF Condicional
Este campo deve ser preenchido obrigatoriamente, 
quando o aluno estiver matriculado em uma turma 
de EJA (Educação de Jovens e Adultos).

Nome Sim
Data de nascimento Sim
Filiação(ões) Não
Sexo Sim
Raça Sim
Nacionalidade Sim

Naturalizado? Condicional Este campo deve ser preenchido apenas quando o 
aluno for estrangeiro.

Naturalidade Condicional Este campo deve ser preenchido apenas para 
alunos Brasileiros.

Deficiência(s) Condicional Este campo deve ser preenchido apenas se o aluno 
possuir deficiência(s).

Transtornos globais do desenvolvimento e outras 
doenças Condicional

Este campo deve ser preenchido apenas se o aluno 
possuir transtorno ou altas 
habilidades/superdotação.

Altas habilidades/Superdotação? Não

Recursos para a participação em avaliações do 
INEP Condicional

Este campo deve ser preenchido apenas se o aluno 
utiliza recursos para a participação em avaliações 
do INEP.

Certidão civil Não

Modelo (da certidão) Condicional Este campo deve ser preenchido quando o campo 
"Certidão civil" for preenchido.

Número (da certidão) Condicional
Este campo deve ser preenchido quando o campo 
"Modelo (da certidão)" for preenchido com a opção 
"Novo".

Endereço(s) Sim Endereço principal
Endereço(s) - CEP Sim Endereço principal
Endereço(s) - Município Sim Endereço principal
Endereço(s) - Zona Sim Endereço principal
Endereço(s) - Localização diferenciada Sim Endereço principal

Funcionalidade: Matrícula dos alunos (Executando > Matrículas > Matrículas)
Campos no sistema Obrigatório para o censo? Observações

Todos os campos obrigatórios da matrícula Sim

Serão enviados para o censo, apenas os alunos que 
foram matriculados, enturmados e que 
permaneceram cursando na escola até a data de 
referência que é o dia 29/05/2024.



Etapa do Inep do aluno Condicional

Este campo deve ser preenchido quando o campo 
"Etapa do INEP" no cadastro de turmas estiver 
preenchido com uma das seguintes etapas: 3, 22, 
23, 72, 56 ou 64.

Área do itinerário formativo Condicional Este campo deve ser preenchido apenas para 
alunos matriculados no Ensino médio.

Composição do itinerário formativo integrado Condicional Este campo deve ser preenchido apenas para 
alunos matriculados no Ensino médio.

Tipo do curso do itinerário de formação técnica e 
profissional Condicional Este campo deve ser preenchido apenas para 

alunos matriculados no Ensino médio.
Itinerário concomitante intercomplementar à 
matrícula de formação geral básica Condicional Este campo deve ser preenchido apenas para 

alunos matriculados no Ensino médio.

Escolarização em espaço diferenciado Sim
Transporte escolar Sim

Responsável (pelo transporte) Condicional
Este campo deve ser preenchido quando o campo 
"Transporte escolar" estiver preenchido com a 
opção "Utiliza".

Veículo(s) utilizado(s) Condicional
Este campo deve ser preenchido quando o campo 
"Transporte escolar" estiver preenchido com a 
opção "Utiliza".


